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Legal, Insurance & HR Services
Specialist - bbl

Leerweg / Niveau
BBL / Niveau 4

Duur
2 jaar

Start
Augustus 2024

Locatie
Utrecht
Marco Pololaan 2

Lesgeld
€ 715,-

Crebonummer en naam
25726 Legal, Insurance &
HR Services Specialist

Opleiding tot legal, insurance & hr services specialist
Tijdens de opleiding Legal, Insurance & HR Services Specialist doe je brede juridische kennis op en leer je alles over
(arbeids)recht, verzekeringen en hr-processen. Via verschillende thema’s leer je hoe je met die kennis bepaalde vragen
kunt beantwoorden, klanten informeert en adviseert en hoe je dit alles administratief afhandelt.

Je leert de kennis toe te passen in echte situaties. Denk aan het oprichten van een (eigen) bedrijf waarin je te maken krijgt
met diverse rechtsvragen, zoals omgaan met privacy, bedrijfsverzekeringen en personeelsbeleid. Zo levensecht leer je bij
ons.

Is Legal, Insurance & HR Services Specialist iets voor jou?
De opleiding Legal, Insurance & HR Services Specialist past bij je als je: 

Graag met mensen werkt.
Het leuk vindt om je te verdiepen in de wet en omgaan met vertrouwelijke informatie.
Houdt van nauwkeurigheid en volgens procedures werken. 

Let op: de schooldag is op woensdag.

Het werk van een legal, insurance & hr services specialist
Als legal, insurance & hr services specialist (voorheen juridisch administratief dienstverlener of medewerker HRM) werk je
bijvoorbeeld bij een advocatenkantoor, makelaar, verzekeraar, notaris, gemeente, afdeling P&O of human resources-
afdeling.

Je gaat op een praktische manier aan de slag met allerlei vraagstukken op het gebied van recht, verzekeringen en
personeelszaken. Klanten informeer en adviseer je over rechten en plichten. Denk aan een vraag over schadevergoeding,
bouwvergunning en aanvragen voor een verzekeringspolis.

Ook licht je (juridische) documenten, specificaties, berekeningen en/of hr-gerelateerde zaken zoals arbeidsvoorwaarden
toe. Je werkt dus met veel informatie die je vervolgens verwerkt in administratieve systemen en presenteert aan het
management.

Inhoud van de opleiding Legal, Insurance & HR Services Specialist
Dit is een bbl-opleiding. Dat betekent dat je één dag per week naar school gaat en in de praktijk leert. Tijdens de lesdag
krijg je algemene vakken, zoals Nederlands, Engels, rekenen en loopbaan & wereldburgerschap.

Daarnaast werk je projectmatig aan opdrachten uit het beroep. En je kunt nog een aantal keuzevakken kiezen. De opleiding
duurt 2 jaar. 

In het kort

http://www.businessenadministration.nu
https://nginx.production.rocmn-nl.de3.amazee.io/hulp-info/alles-over-het-mbo/toelatingsvoorwaarden
https://nginx.production.rocmn-nl.de3.amazee.io/hulp-info/alles-over-het-mbo/hoe-lang-duurt-een-mbo-opleiding
https://nginx.production.rocmn-nl.de3.amazee.io/hulp-info/alles-over-het-mbo/lesgeld-en-schoolkosten


Werken en leren
Op je werkleerplek werk je minimaal 2 dagen in de week, gedurende je gehele opleiding. Daarnaast volg je 1 dag per week
(woensdag) lessen op school. Je leert dus vooral door 'te doen'. Deze leerroute wordt ook wel de beroepsbegeleidende
leerweg (bbl) genoemd.

Het bedrijf waar je gaat werken, moet een erkend leerbedrijf zijn. Dit houdt in dat je er taken kunt uitvoeren die passen bij
je opleiding. Je praktijkopleider begeleidt je op de werkplek.

Op het leerbedrijf voer je allerlei werkzaamheden uit die bij je opleiding horen en maak je mogelijk praktijktentamens. De
school onderhoudt contact met je praktijkopleider. Leerbedrijven vind je op de website Stagemarkt of op de site van
Samenwerkingsorganisatie Beroepsonderwijs Bedrijfsleven (SBB). Ook kun je contact opnemen met het leerwerkloket van
je gemeente.

Wat kun je na de opleiding Legal, Insurance & HR Services Specialist
Aan het werk
Na je opleiding kun je aan de slag als legal, insurance & hr services specialist. Je kunt gaan werken bij veel verschillende
bedrijven en instellingen op de juridische afdeling of bij een advocatenkantoor, makelaar, notaris of bank. 

Verder studeren
Ook kun je verder studeren op het hbo, bijvoorbeeld in de richting van Rechten, Sociaal Juridische Dienstverlening, Social
Work of Human Resource Management.

Vooropleiding

Diploma vmbo: kaderberoepsgerichte, gemengde of theoretische leerweg
Of een diploma op mbo-niveau 2 of 3 of vergelijkbaar
Of een overgangsbewijs van havo of vwo 3 naar 4

Daarnaast heb je een leerwerkplek nodig bij een erkend leerbedrijf. 

Kennismaken
Na je aanmelding, nodigen we je uit voor een kennismakingsbijeenkomst. Je maakt dan kennis met de opleiding, het beroep,
het gebouw, de docenten en studenten. Jouw deelname is belangrijk en daarom verplicht.
Soms is een gesprek nodig, bijvoorbeeld als je nog twijfelt over je studiekeuze of als je extra hulp nodig hebt tijdens je
studie. 

Kosten opleiding
Voor je 18e betaal je geen lesgeld. Ben je op 1 augustus 18 jaar of ouder, dan ben je wettelijk verplicht lesgeld te betalen.
Voor een bbl-opleiding op niveau 3 en 4 is het lesgeld € 715,-. Houd daarnaast rekening met kosten voor boeken,
leermiddelen en een laptop. 

Interesse?
Bij aanmelding voor 1 april heb je toelatingsrecht. Voor het aanmelden heb je DigiD nodig. 

studieinfo@rocmn.nl 06 54 98 74 89

https://stagemarkt.nl/
https://www.s-bb.nl/
mailto:studieinfo@rocmn.nl

